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SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MTESS Nivel Central

COMPONENTE: CONTROL DE LA IMPLEMENTACION REQUISITO: C.1.2. PROCEDIMIENTOS

PRODUCTO: TABLERO DE CONTROL DE PROCEDIMIENTOS APROBADOS - Version 01
FUENTE: Manual de Gestién de cada Proceso/Dependencia

MACROPROCESOS PROCEDIMIENTOS CODIGO
1.Proveer los servicios generales. GAF 01-01-01-01
2.Suministrar los bienes y servicios. GAF 01-01-01-02
3.Administrar y proveer Combustibles para méviles del MTESS. | GAF 01-01-01-03
4.Administrar la caja chica o fondo fijo GAF 01-01-01-04
5.Liquidaciones salariales y otros GAF 01-02-01-01
Elaboracién de Plan de Caja Institucional. GAF 01-02-01-02
Procesar la obligacién del compromiso de pago. GAF 01- 03-01-01
Procesar el egreso o pago de las obligaciones. GAF 01- 03-01-02
Procesamiento de estados financieros. GAF 01- 03-01-03
Procesamiento de Rendicién de cuentas GAF 01- 03-01-04

Tipo: De Apoyo Control y evaluacién presupuestaria. GAF 01-04-01-01
Cédigo: GAF 01 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria. GAF 01-04-01-02
Denominacién: Elaboracién del anteproyecto de presupuesto. GAF 01-04-01-03

P Elaboracién del Plan Financiero Institucional. GAF 01-04-01-04
GESTION DE P — .

z Modificacién / Reprogramacién Presupuestaria. GAF 01-04-01-05
ADMINISTRACION Y Planificacion de Contrataciones. GAF 01-05-01-01
FINANZAS Ejecucién de Contrataciones. GAF 01-05-01-02

Procesos Administrativos GAF 01-06-01-01
Recepcionar y verificar los bienes. GAF01-06-01-02
Incorporacién de Bienes de uso GAF 01-06-01-03
Proveer bienes a las dependencias solicitantes. GAF 01-06-01-04
Consolidar Informes Patrimoniales del MTESS GAF 01-06-01-05
Inventario General. GAF 01-06-01-06
Desafectacién de Bienes de Uso. GAF 01-06-01-07
Procesamiento de apertura de cuentas administrativas. GAF 01-07-01-01
Administracién de la percepcién de recursos publicos. GAF 01-07-01-02
Gestion de Pagos. GAF 01-07-01-03
Tipo: De Apoyo Seleccién del personal GTH 01- 01-01-01
Cédigo: GTH 01 Compensacion del Personal. GTH 01- 01-01-02
Denominacion: Plan de Retiro GTH 01- 01-01-03
GESTION DE TALENTO Induccién y Reinduccion. GTH 01 -02-01-01
HUMANO Capacitacién y formacion. GTH 01 -02-01-02
Evaluacién del Desempeiio. GTH 01 -02-01-03
Bienestar Social. GTH 01 -02-01-04
. Gestion de Tramites Judiciales. GJ 01-01-01-01
'é'l[()io D_eGAI())(;yo Gestion de Asesoria Juridica. GJ 01- 02-01-01
D:nlogr(l)l.in;ci()n: Gestion de Sumarios Administrativos. GJ 01- 02-01-02
GESTION ]URiDlCA Aplicacion de Normas de Convenios Internacionales GJ 01- 03-01-01
Aplicacién de Normativa Regional. GJ 01- 03-01-02
Tipo: De Apoyo Programacioén y Sistemas Informaticos. GI01-01-01-01
Cddigo: GI 01 Administracién de la pagina web. GI01-01-01-02
Denominacion: Administracién de redes informaticas. GI01-01-01-03
GESTION DE LA Operatividad de equipos informaticos. GI01-01-01-04
INFORMACION Distribucién de licencias para software GI 01-01-01-05




